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[bookmark: _Toc29829]

[bookmark: _Toc9733]系统简介
[bookmark: _Toc3421][bookmark: _Toc1347]系统介绍
[bookmark: _Toc21239][bookmark: _Toc25469]“国家市场监督管理总局广告业统计系统”是网络版系统，用户通过使用浏览器输入“http://ggtj.gsxt.gov.cn”登录便可以访问并使用系统。
[bookmark: _Toc17662]用户类别
管理用户：国家市场监督管理总局、各省局、各地市局、各区县局、各乡镇所。
填报用户：纳入本次统计范围的、从事广告业相关的企业单位、事业单位。
[bookmark: _Toc6328][bookmark: _Toc19982]用户名密码规则
[bookmark: _GoBack]填报用户：统一社会信用代码，没有统一社会信用代码的使用工商注册号。
密码：初始密码同用户名一致，用户可根据需要进行修改。


[bookmark: _Toc30773]系统登录
[bookmark: _Toc27182]登录系统 
系统访问地址：http://ggtj.gsxt.gov.cn。支持IE、谷歌、360、火狐等常用浏览器。
打开浏览器，输入系统地址，即可打开登录界面。
登录方式一（电子营业执照扫码方式）：打开微信小程序“电子营业执照”功能，点击扫一扫，扫描国家市场监督管理总局广告业统计系统登录界面的二维码。
[image: ]
如果登录失败，则弹出错误提示信息，可手动输入用户名和密码，改用第二种登录方式进行登录。
[image: ]
登录方式二（用户名密码方式）：访问系统登录界面，输入用户名及密码，点击“登录”，进入系统。
[image: ]

[bookmark: _Toc16803]系统首页
系统首页总共分为五个模块：常用功能，通知，常见问题，下载专区，访问量统计。
1、新闻通知：用于发布广告业统计相关的政策、制度、通知等信息；
2、常用功能：用于通过图标的快捷方式按钮直接进入到数据录入功能中；
3、下载专区：用于下载用户手册、操作视频等常用文件；
4、常见问题：用于查看系统使用遇到的常见问题解决方法；
5、访问量统计：用于统计系统使用用户量；
[image: ]
[bookmark: _Toc30483]修改密码
为确保用户使用安全，建议在第一次登录后修改密码。密码修改格式为：最少为8位密码。
在系统界面右上方有【注销】和【修改密码】两个功能，点击【修改密码】功能，弹出【修改密码】功能对话框：
[image: ]
输入“旧密码”、“新密码”然后确认密码就完成密码修改了。


[bookmark: _Toc6022]数据填报
[bookmark: _Toc22359]上报流程
填报用户数据填报的大致流程为系统登录、数据录入、数据保存、数据运算、数据审核、数据上报。
[image: ]
[bookmark: _Toc18968]数据录入
点击功能栏上的【广告业统计年报】，或者点击首页常用功能里的数据采集，进入报表填报界面。
[image: ]
[bookmark: _Toc23083]数据保存
数据填写完毕后，点击工具栏上的【保存】按钮，可对填写的数据进行保存。
[image: ]
提示：
1. 数据填写完毕后一定要点击【保存】按钮，否则数据不进行保存；
2. 保存后，若数据没有进行更改，【保存】按钮置灰。
[bookmark: _Toc13340]数据运算
报表中绿色的单元格无需手动填写，由系统自动计算结果。
填写完成一张报表，保存后，点击【运算】按钮，可将该表内的公式进行计算，也可在所有报表填写完成后点击【运算】按钮，将表间公式计算。
[image: ]
统一社会信用代码为自动获取单元格，点击【运算】按钮，即可显示出登录用户的统一社会信用代码。
[image: ]

[bookmark: _Toc32314]数据审核
数据运算后，需要将报表的数据进行审核，点击工具栏中【审核】按钮。查看报错信息。
[image: ]
双击公式说明，即可定位到错误的指标：
[image: ]
若数据无异常则提示审核通过。关于零申报的单位，需要填写广告业市场主体年度基本情况表，可以不填写市场主体调查表，但是必须审核后填写情况说明：
[image: ]
双击错误说明，会弹出错误说明的提示框：
[image: ]
在错误说明中填写具体原因即可上报。
[bookmark: _Toc29890]数据上报
对于审核好的数据，需要点击工具栏中【上报】按钮：
[image: ]
注意：点击上报按钮系统会自动执行审核，对数据的逻辑关系进行审核，如果不通过，则不能上报。
[image: ]
上报后提示上报成功对话框：
[image: ]
上报成功后，上报按钮置灰，数据无法修改。若要修改数据，需联系上级单位退回。
[bookmark: _Toc15477]数据导出
通过数据导出功能，可以把表格导出成excel里面。
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